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September 2023. The MSMEs referred to here are
Manstore Shops, shops that sell various types of
clothing, hats, bags and also shoes. This activity is
based on a system-based accounting recording process
to produce accurate financial reports for the MSMEs.

The Accounting Recording system used in this activity
is system-based, namely using the CEA (Click Excel
Accounting) feature. This is a type of Microsoft Excel
which has been specifically designed for an easier,
faster and more accurate accounting recording
system. The process of recording transactions at the
Manstore Store is still manual. Therefore, this CEA
feature not only succeeded in helping us in making
financial reports but also succeeded in helping shop

Keywords: MSMEs, CEA owners in making and producing fast and accurate
(Click Excel Accounting), financial reports through the introduction and
Manstore assistance we provided to shop owners in this service
activity.
Abstrak

Kegiatan pengabdian pada UMKM (Usaha Mikro Kecil Menengah) yang kami ambil ini, adalah
sebuah ringkasan penting mengenai pencapaian dan kinerja keuangan UMKM ini selama bulan
September 2023. UMKM vyang dimaksud di sini yaitu Toko Manstore, toko yang menjual
berbagai jenis pakaian, topi, tas dan juga sepatu. Kegiatan ini didasarkan pada proses pencatatan
akuntansi berbasis sistem untuk menghasilkan Laporan Keuangan yang akurat pada UMKM
tersebut. Sistem Pencatatan Akuntansi yang digunakan pada kegiatan ini berbasis sistem, yaitu
menggunakan fitur CEA (Click Excel Accounting). Ini merupakan jenis Microsoft Excel yang
telah didesain khusus untuk sistem pencatatan akuntansi yang lebih mudah, cepat dan akurat.
Proses pencatatan transaksi pada Toko Manstore masih bersifat manual. Oleh karena itu, fitur
CEA ini bukan hanya berhasil membantu kami dalam membuat laporan keuangan tetapi juga
berhasil membantu pemilik toko dalam membuat dan menghasilkan laporan keuangan yang cepat
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dan tepat melalui pengenalan dan pendampingan yang kami lakukan kepada pemilik toko dalam
kegiatan pengabdian ini.

Kata Kunci: UMKM, CEA (Click Excel Accounting), Manstroreisi
PENDAHULUAN

Program pengabdian kepada masyarakat ini bertujuan untuk mewujudkan penerapan
pengelolaan keuangan berbasis digital. Menurut Sedyasturi (2018) Pemerintah terus berusaha
untuk mengembangkan usaha para UMKM. Upaya peningkatan kualitas UMKM tersebut salah
satunya adalah pembuatan laporan keuangan yang baik (Mulyani, 2014). Dengan adanya
laporan keuangan yang lengkap dan baik, UMKM dapat menganalisis yang kemudian dapat
digunakan sebagai dasar keputusan atau kebijakan dimasa yang akan datang (Ningtiyas, 2017).

Menurut Kurniawan (2020) UMKM di Indonesia pada umumnya belum melakukan
pencatatan transaksi bisnisnya sehingga UMKM banyak yang tidak memiliki laporan keuangan.
Toko Manstore memang sudah melakukan pencatatan transaksi tetapi masih secara manual,
sehingga resiko kerentanan terhadap kesalahan cukup besar. Ini dapat berdampak pada nilai
perusahaan. Oleh karena itu perlu memahami pencatatan akuntansi berbasis sistem yang dapat
membantu operasional perusahaan. Berikut adalah penjelasan mengenai pencatatan akuntansi
berbasis sistem.

Akuntansi merupakan suatu sistem informasi, yang mengukur aktivitas bisnis, memproses
data menjadi laporan, dan mengomunikasikan hasilnya kepada pengambil keputusan yang akan
membuat keputusan yang dapat mempengaruhi aktivitas bisnis (Horngren, dkk, 2011). Proses
akuntansi dalam kegiatan UMKM yang terjadi dalam masyarakat dimulai dari adanya pencatatan
transaksi yang disertai bukti transaksi, kemudian data tersebut diolah menjadi suatu informasi
dengan adanya sistem yang telah dibuat. Seiring berkembangnya teknologi, pencatatan akuntansi
untuk pembuatan laporan keuangan tidak lagi bersifat manual tetapi semakin canggih dengan
menggunakan aplikasi. Microsoft Excel (MS-Excel) adalah suatu program aplikasi lembar kerja
elektronik yang canggih dan mudah dioperasikan. Microsoft excel juga sangat populer digunakan
oleh masyarakat saat ini. Microsoft Excel sangat membantu dalam hal menghitung,
memproyeksikan, menganalisa, dan dapat juga membantu mempresentasikan data dalam bentuk
chart maupun berbagai macam tabel. Microsoft excel juga mudah diintegrasikan dengan program
Microsoft office lainnya, bahkan program yang memiliki fungsi berbeda. Microsoft Excel juga
memiliki kemampuan untuk berhubungan dengan internet (www.id.wikipedia.org).

Hadir fitur Microsoft excel yang didesign khusus untuk mempermudah pembuatan
laporan keuangan. Fitur Click Excel Accounting seperti yang diperkenalkan oleh (Tofik, Moch,
2015) bahwa Click Excel Accounting atau CEA adalah aplikasi akuntansi berbasis Excel yang
menawarkan semua kehandalan yang ada pada Microsoft Excel. Semua proses akuntansi dari
penulisan jurnal sampai pembuatan laporan bisa diotomatisasi hanya dengan “Click”, yaitu :
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Click Penulisan Formula & Update Transaksi

Click Recovery Formula & Broken Link

Click Input Data Akun

Click Update Laporan Jurnal, Buku Besar, Neraca Lajur, Laba Rugi, & Neraca

Dengan memperkenalkan fitur CEA, mempermudah pemilik usaha untuk dapat

memastikan bahwa pencatatan transaksi sampai dengan pembuatan laporan keuangan dari
usahanya bersifat akurat. Sehingga pemilik usaha Toko Manstore dapat mengubah pencatatan
transaksinya dari yang bersifat manual ke pencatatan transaksi menggunakan sistem seperti fitur
CEA yang tidak memakan waktu dan mengurangi kerentanan terhadap kesalahan.

METODE

Penelitian yang kami lakukan pada Toko Manstore Ambon, dengan kepentingan untuk membuat
Laporan Keungan menggunakan CEA (Click Excel Accounting) dan memperkenalkan fitur CEA
ini pada pemilik Toko Manstore. Metode Pelaksanaan ini dilakukan dalam beberapa tahap, yaitu :

1.

Survei. Pada tahap observasi ini, kami mencari dan menetapkan perusahaan UMKM mana
yang dapat kami pilih untuk dibuat laporan keuangannya.

Observasi Lapangan. Setelah berhasil melakukan survei, kami melakukan observasi
lapangan atau pengamatan langsung pada UMKM yang kami pilih. Kami menyampaikan
tujuan kedatangan kami dan meminta izin untuk melakukan wawancara.

Wawancara. Izin untuk melakukan wawancara kepada pemilik toko tersebut diterima
dengan baik. Pada tahap wawancara kami mengumpulkan data-data yang kami perlukan
untuk proses pembuatan laporan keuangan.

Pengenalan dan Pendampingan. Pada tahap ini, kami memperkenalkan fitur CEA beserta
fungsi dan tujuannya kepada pemilik UMKM, serta pendampingan yang dilakukan
dengan pemilik toko mengenai penyusunan laporan keuangan menggunakan fitur CEA.
Evaluasi. Pada tahap akhir, kami meninjau kembali hasil penyusunan laporan keuangan
yang sudah dibuat agar lebih meyakinkan.

HASIL

Berdasarkan metode pelaksanaan yang sudah diuraikan, berikut adalah hasil dan
pembahasannya :
1. Survei

Dalam pemilihan perusahaan UMKM, kami mencari lokasi strategis yang dapat kami
jangkau. Setelah melakukan penelusuran, kami akhirnya memilih Toko Manstrore yang
berlokasi di Batu Merah Ambon. Dimana, Toko Manstore adalah toko yang menjual
berbagai jenis pakaian, topi, tas dan juga sepatu.

Observasi Lapangan

Pada saat melakukan pengamatan langsung terhadap Toko Manstore. Ditemukan bahwa
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sejak didirikannya Toko Manstore pada bulan April 2023, pencatatan transaksi yang
dilakukan masih secara manual. Hal ini dimungkinkan karena keterbatasan pengetahuan
akan sistem informasi akuntansi dari pemilik toko, juga hanya terdapat 1 orang
pekerja/karyawan toko.

3. Wawancara

Kami mengumpulkan data-data yang kami butuhkan untuk pembuatan laporan keuangan
seperti modal toko tersebut, sewa, persediaan barang dagangan, gaji yang diberikan
kepada pekerja, pendapatan yang ia peroleh dari usahanya, serta biaya-biaya lainnya yang
dikeluarkan.

4. Pengenalan dan Pendampingan

Pengenalan akan fitur Click Excel Accounting dapat membantu pemilik toko dalam
proses pencatatan transaksi sampai dengan membuat laporan keuangan yang cepat dan
akurat. Akibat keterbatasan pengetahuan akan sistem informasi akuntansi dari pemilik
toko, kami melakukan pendampingan kepada pemilik toko terkait penyusunan laporan
keuangan menggunakan fitur CEA, dengan pencatatan transaksi yang dikhususkan pada
bulan September 2023.

Berikut adalah Hasil Pengisian Sheet pada fitur Click Excel Accounting :
Gambar 1. Hasil Pengisian Sheet Referensi

Jenis Akun

Jenis# Nama Jenis

BS-01 AKTIVA LANCAR

B5-02 AKTIVATETAP

B5-02 HUTAMG LAMCAR

BS-04 HUTANG JANGKA PANJANG
BS-05 EKUITAS

15-06 PEMDAPATAN USAHA

1S-07 HARGA POKOK PENJUALAN
1S-08  BIAYA ADMIMNISTRASI & UMUM
15-09 PENDAPATAN LAIN-LAIN

15-10  BIAYA LAIN-LAIN

Pada gambar tersebut merupakan jenis-jenis akun yang digunakan dalam menyusun laporan pada
Toko Manstore. Dibawah ini adalah profil dari Toko Manstore

Profil Perusahaan

Nama Perusahaan TOKO MANSTORE
Jenis Usaha [EERENT
Periode Pembukuan [UETTPE] sd. 30 Sep 23

Gambar 2. Hasil Pengisian Sheet COA
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Daftar Afun 00000,

Kode Nama Akun H/A Jenis#
A-000 AKTIVA Header B3S-01
A-005 AKTIVA LANCAR Header BS-01
A-010 Kas B5-01
A-015 Persediaan Barang dagangan BS-01
A-020 Perlengkapan BS-0L
A-025 AKTIVATETAP Header BS-02
A-030 Peralatan BS-02
A-035 Akum. Penye, Peralatan BS-02
A-040 PASIVA Header BS-03
A-045 HUTANG LANCAR Header B5-03
A-050 Hutang Gaji Karyawan BS-03
A-060 HUTANG JANGKA PANJANG Header B5-04
A-065 Hutang Usaha BsS-04
A-067 Hutang Sewa Gedung BS-04
A-070 EKUITAS Header BS-05
A-075 Modal Disetor BS-05
A-080 PENDAPATAN USAHA Header 1S-06
A-085 Penjualan’ 15-06
A-095 Potongan Penjualan 15-06
A-100 HARGA POKOK PENJUALAN Header 15-07
========== Aiaan Awal Rarans Narspman o

1507
MENU REF COA JURNAL LEDGER NRCLAJUR LR NERACA NOTE

Menu COA di CEA mengacu pada fitur yang memungkinkan pengguna mencari akun atau kode
COA tertentu saat membuat entri jurnal. Fitur ini dapat membantu pengguna menghemat waktu
dan memastikan keakuratan saat mencatat transaksi. Berikut langkah-langkah menggunakan
menu COA di CEA:

1. Buka fitur CEA dan masuk ke menu COA.

2. Ketik nama akun dan kode COA di bilah pencarian.

3. Sistem akan menampilkan akun dan kode COA yang telah diatur.

4. Kemudian klik H/A (Header/A). Jika jenis akunnya adalah akun kategori umum maka
diisi dengan header, dan jika bukan maka tetap pada kategori akun. Akun dan kode COA
akan otomatis dimasukkan ke dalam entri jurnal.

Dengan menggunakan menu COA di fitur CEA, pengguna dapat dengan mudah menemukan
nama akun yang dibutuhkan dan menghindari kesalahan dalam pencatatan transaksi.

Gambar 3. Hasil Pengisian Sheet Jurnal

Jurnal Transaksi G0,0,0,0]0 £
Cek Balance —- BALANCE

em@il: emtexel@hotmail.com

- Tanggal Transaksi Ref. Jumlah D/K  Akun# Nama Akun Debit Kredit

01 Sep 23 Alexander Patty Menyetor Modal Awal Man Ambon SA 50.000.000 D A-010 | Kas 50.000.000 -
2 01 Sep 23 Alexander Patty Menyetor Modal Awal Man Ambon SA 50000000 K A-075 Modal Disetor - 50.000.000

01 Sep 23 Utang Kepada Bank Bri (100.000.000 x 8% - 12) SA 666667 D A0B65 | Hutang Usaha 666 667 =
Bl 01 Sep 30 Utang Kepada Bank Bri (100.000.000 x 8% - 12) SA 666667 K A-010 Kas - 666667

01 Sep 23 Membeli Peralatan Toko 3750000 D A-030 | Peralatan 3.750.000 -
01 Sep 23 Membeli Peralatan Toko 3.750.000 K A-010 Kas = 3.750.000

01 Sep 23 Membeli perlengkapan Toko 245000 D A-020 | Perlengkapan 245.000 -
01 Sep 23 Membeli perlengkapan Toko 245000 K A-010 Kas - 245.000

El 01 Sep 23 Persediaan Barang Dagangan 93650000 D A-117 | Persediaan Barang dagangan 93 650.000 -
01 Sep 23 Persediaan Barang Dagangan 93.650.000 K A7 Persediaan Barang dagangal - 93.650.000

M 01 Sep 23 Persediaan Awal Barang Dagangan 62785000 D A-105 | Persediaan Awal Barang Dagan 62.785.000 -
01 Sep 23 Persediaan Awal Barang Dagangan 62785000 K A-117 Persediaan Barang dagangal - 62785000

MENU REF COA | JURNAL LEDGER NRCLAJUR LR NERACA NOTE ]

Selénjutnya dilakukan dalam proses entry jurnal. Pada sheet jurnalj p?ert%ma melakukan
pengisian tanggal transaksi pada kolom tanggal. Kemudian, menginput SA (Saldo Awal) akun
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dengan mengisi nama akun terlebih dahulu, kolom Ref diisi dengan SA. SA hanya diisi pada
transaksi awal. Setelah itu, mengisi nominal saldo pada kolom jumlah. Kolom D/K diisi dengan
posisi saldo normal akun jika saldo normal berada disisi debit maka pilih D dan demikian pula
apbila saldo normal berada disisi kredit maka pilih K. Lakukan entry transaksi sampai selesai.
Penulis akan menyesuaikan kode akun yang telah diisi pada menu COA sesuai dengan akun apa
yang dibutuhkan pada transaksi yang terjadi. Apabila semua transaksi telah diinput dan tidak
terdapat kesalahan maka tidak ada lagi proses entry yang dilakukan.

Setelah selesai mengisi Jurnal, klik Menu LEDGER untuk mengUPDATE LEDGER

tersebut dan dengan otomatis LEDGER, NERACA LAJUR, LR, dan NERACA akan terisi sesuai
dengan Jurnal yang telah dipaparkan.
Jika terjadi kesalahan pada saat mengUPDATE maka penulis akan menyadari bahwa terdapat
kesalahan/kekeliruan pada transaksi yang ia kerjakan dan penulis dapat segera mengoreksi
kesalahan tersebut pada menu JURNAL dan COA agar menghasilkan laporan keuangan yang
akurat.

5. Pada tahap akhir, lakukan evaluasi kegiatan pengabdian. Kegiatan yang berlangsung pada
Toko Manstore sudah berlangsung dengan baik. Pemilik Toko Manstore sudah dapat
mengerti pencatatan akuntansi berbasis sistem khususnya dengan menggunakan fitur
Click Excel Accounting. Sehingga ia dapat mengajarkan kepada pekerjanya untuk dapat
membuat pencatatan transaksi hingga penyusunan laporan keuangan menggunakan fitur
CEA yang mempermudah pekerjaan mereka. Hasil laporan keuangan yang telah dibuat
menggunakan fitur CEA juga sudah benar dan tepat.

KESIMPULAN

Dengan berakhirnya kegiatan pengabdian ini, dapat kami simpulkan bahwa, kegiatan yang
dilakukan pada UMKM Toko Manstore ini berhasil dilaksanakan dengan baik. Melalui kegiatan
ini, penulis dapat memahami pencatatan akuntansi berbasis sistem khusunya dalam pembuatan
laporan keuangan menggunakan fitur Click Excel Accounting. Pengenalan dan Pendampingan
yang dilakukan kepada pemilik UMKM Toko Manstore tentang penggunaan fitur Click Excel
Accounting juga sangat bermanfaat bagi pemilik toko dalam membuat laporan keuangan yang
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mudah dan cepat. Laporan Keuangan yang baik akan membantu meningkatkan nilai usaha
menjadi usaha yang sukses dan maju.

Diharapkan pemahaman yang pemilik Toko Manstore dapatkan dari penggunaan fitur CEA ini
akan bermanfaat juga bagi orang-orang disekitarnya seperti pekerja/karyawan toko maupun
teman-teman bisnisnya.

PENGAKUAN

Atas terselenggaranya kegiatan ini, dengan rendah hati kami menyampaikan ucapan
terima kasih sebesar-sebesarnya kepada semua pihak yang berkontribusi, diantaranya kepada Pak
Franco Limba dan Pak Rifkhi selaku dosen mata kuliah Komputerisasi Akuntansi yang sudah
membimbing dan mengarahkan kami agar dapat menyelesaikan kegiatan dan laporan ini dengan
baik. Kemudian kepada pemilik Toko Manstore yang sudah menerima dan melayani kami dengan
baik untuk mendukung terlaksananya kegiatan ini. Serta kepada seluruh anggota kelompok 10
yang sudah turut aktif dalam pelaksanaan kegiatan sampai proses penyusunan laporan.
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